
ARCHIVIAZIONE OTTICA

COME

Un sofisticato programma di scanning e OCR consente di trasformare qualsiasi tipo di documento in archivi 
elettronici, che potranno essere consultati via browser. Inoltre, grazie alla firma elettronica, c’è la possibilità di 
archiviare direttamente il file firmato senza procedere alla stampa ed all’identificazione di chi ha inserito/prodotto/
approvato/visionato il documento.

www.cesaweb.it

COSA

L’Archiviazione Ottica dei Documenti è una tecnica di gestione delle 
informazioni moderna ed efficiente che consente di disporre di un 
archivio elettronico in cui i documenti possono essere consultati in 
qualunque momento e da qualunque postazione di lavoro, sia interna 
che esterna alla rete aziendale, purché autorizzata, e rielaborati o 
distribuiti senza inutile occupazione di spazio.

PERCHÉ

Il ricorso all’Archiviazione Ottica permette di risolvere tutti i problemi 
legati alla gestione del cartaceo (deterioramento dei documenti 
originali, ingombro, ritardi nell’accesso, ricerche non sempre efficaci) 
e permette numerosi vantaggi rispetto ad un’archiviazione tradizionale 
(eliminazione del rischio di smarrimento e distruzione, accesso 
documenti 24 ore su 24 per 365 giorni l’anno, ricerca e consultazione 
dei documenti mediante chiave di ricerca, possibilità di far accedere più 
utenti allo stesso documento senza duplicarlo). L’accesso immediato ad 
un archivio facilita le attività decisionali di un’azienda e ne migliora il 
customer service.
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ARCHIVIAZIONE OTTICA

DESCRIZIONE DEL SERVIZIO
Cesaweb è, attualmente, una delle poche realtà in grado di offrire una soluzione completa per la realizzazione di un 
archivio elettronico legalmente valido, dalla consulenza alla infrastruttura telematica, dalla scansione all’archiviazione 
fisica, dalla connettività alla sicurezza di rete. Il servizio di archiviazione informatica offre il vantaggio, attraverso 
chiavi di ricerca multiple, di consultare, archiviare, ricercare, stampare ed inoltrare attraverso e-mail in maniera 
immediata, facile e sicura, tutti i documenti creati in formato elettronico.

Rappresenta la soluzione ideale per tutte quelle aziende che hanno elevati volumi di documentazione e necessità 
di accedere in maniera immediata, facile e sicura a tutti i propri documenti, come:

Banche•	
Finanziarie•	
Assicurazioni•	
Enti pubblici•	

 

DESCRIZIONE DELLE ATTIVITÀ
Sulla base delle esigenze specifiche del Cliente, i consulenti Cesaweb forniscono tutta l’assistenza necessaria 
per la pianificazione del servizio. Una volta scannerizzati, i documenti cartacei vengono acquisiti in forma digitale 
dando vita al documento elettronico che sostituirà quello fisico nella gestione dei dati e nella consultazione. I 
documenti subiscono la registrazione, la segnatura, la classificazione e vengono inseriti in un motore di ricerca 
attraverso parole chiave, in modo da rendere possibile e veloce l’individuazione. Tutti gli operatori autorizzati 
possono accedere ai documenti, attraverso una piattaforma sicura, per la consultazione o eventuali procedimenti 
da effettuare. Cesaweb mette a disposizione dei propri Clienti esperti specializzati pronti ad intervenire per rendere 
agevole e sicura la fruizione del servizio.

PLUS CESAWEB
Snellendo le procedure interne, il servizio di Archiviazione Ottica di Cesaweb apporta notevoli vantaggi, fra cui:

Riduzione degli spazi, grazie all’eliminazione o l’immagazzinamento dei documenti cartacei•	
Minimizzazione dei costi di gestione, con meno spazio e meno personale dedicato alle attività di archiviazione•	
Sicurezza e riservatezza, con documenti sempre accessibili ma solo per chi è abilitato•	
Inalterabilità, grazie ad una qualità sempre perfetta•	
Condivisione ed accessibilità totale ed immediata attraverso Internet, 24 ore su 24, 365 giorni l’anno•	
Aumento della produttività, grazie alla riduzione dei tempi di gestione•	
Miglioramento dell’immagine con risposte più veloci e certe in qualsiasi momento•	
Integrazione con i sistemi informativi già utilizzati in azienda•	

 
Il tutto con l’eccellenza dei livelli di servizio, e la garanzia derivante dalla certificazione di qualità ISO 9001-VISION 2008.

Cesaweb S.p.A.
Via Giovanni Porzio, 4 - Centro Direzionale is. G1 - 80143 Napoli
Tel. +39.081.7877535 - Fax +39.081.7870667
commerciale@cesaweb.it - www.cesaweb.it
P. IVA 07145740630
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